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Altinova Meslek Yiiksekokulu dgrencileri, Isletmede Mesleki Egitim siiresince isyerinde yapmis olduklari
aragtirma, gozlem ve ¢aligmalarini, Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Yénergesi ile bu kilavuzdaki
esaslara uygun olarak hazirlayacaklar Isletmede Mesleki Egitim Uygulama dosyasm ilgili dgretim
elemanina ilan edilen tarihler icerisinde teslim etmek zorundadirlar.

Isletmede Mesleki Egitim Uygulama raporu, asagida belirtilen rapor yazim kurallarina uygun olarak
yazilmali ve zamaninda teslim edilmelidir. Isletmede Mesleki Egitim Uygulama raporu, Mesleki Uygulama
yapilan kurumda 6grencilerden yapilmasi istenen diger ek calismalar1 ve/veya ¢izimleri ve destekleyici
belgeleri de iceren bir rapordur. Yogun ¢izim, fotograf ve gorsel materyalden olusan ekler (CD, DVD, vb.)
hazirlanarak ilgili 6gretim elemanina teslim edilmelidir.

Zamaninda teslim edilmeyen ve bu kilavuzdaki esaslara uygun hazirlanmayan raporlar degerlendirmeye
alinmaz ve 6grenci Isletmede Mesleki Egitimden basarisiz sayilir.

Isletmede Mesleki Egitimi “Basarisiz” olarak degerlendirilen &grenciler Isletmede Mesleki Egitimi
tekrarlamak zorundadirlar. Isletmede Mesleki Egitimini tamamlanmayan dgrencilerin mezuniyet ve cikis
islemleri yapilmaz.

1. Sayfa Diizeni ve Yazim Kurallar

1. Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Dosyasi, A4 boyutunda beyaz kagida yazilmis ve ilgili
birimden alinan kapak sayfasi ile ciltlenmis sekilde ilgili 6gretim elemanina sunulacaktir.
2. lIsletmede Mesleki Egitim Uygulama Rapor ana metin sayfalari, bilgisayarda 12 punto

bilyiikliigiinde, iki yana yaslanmis, Times New Roman fontu ile 1,15 satir aralikh ve her
paragraftan once 6nk ve sonra 6nk bosluk olacak sekilde veya serbest el yazisi ile yazilmalidir.

3. lgindekiler, Kisaltmalar, Oz, Tablolar, Sekiller, Grafikler sayfalar1 da 12 punto biiyiikliigiinde, iki
yana yaslanmis, Times New Roman fontu ile 1,15 satir aralikli ama paragraftan 6nce 0 nk ve sonra
0 nk bosluk olacak sekilde veya serbest el yazisi yazilmalidir.

4. Metin i¢indeki direkt alintilar ise 10 punto biiyiikliigiinde, Times New Roman fontu ile 1 (tek)
satir arahkh ve paragraftan énce 0 nk ve sonra 0 nk bosluk olacak sekilde yazilmalidir. Ayrica
metin i¢indeki direkt alintilar iki yandan da 1 cm iceri ¢ekilmis ve iki yana yaslanmis veya serbest
el yazis1 olmalidir.

5. Isletmede Mesleki Egitim Uygulama raporunda yapilan ¢alismalarla ilgili grafik, resim, sekil ve
tablolara ilgili boliim basliklar1 altinda veya ekler boliimiinde yer verilir; Sekil-1., Tablo-1., Ek-1 gibi
numaralandirilir.

6. Rapor sayfalarina sayfa numarasi, sayfanin altinda ve orta kisimda veya tablo i¢indeki ilgili kisimda
verilir.

7. Yaymlanan Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Dosyas1 sablonundaki sayfalar ihtiyag duyuldugu
sayida ¢ogaltilarak kullanilacaktir.



2. Rapor Yazim Plam

Isletmede Mesleki Egitim Raporu sirastyla asagidaki boliimlerden olusur.

e Kapak Sayfasi

Ekte verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir. (“IiSLETMEDE MESLEKI
EGITIM UYGULAMA RAPORU” ornegidir. )

e icindekiler

Raporda verilen bilgilerin yer aldig1 boliim ve basliklar, bulunduklar1 sayfalar
belirtilerek sistematik bir bi¢imde gosterilmelidir. Ekte verilen 6rnege uygun
olarak hazirlanmalidir.

o Kisaltmalar

Ekte verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

e Tablolar Ekte verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

e Sekiller Ekte verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

e Oz Rapor metninin 6zl verilirken, 6grencinin katildig1 isletmede mesleki egitim
calismasinin amaci, kapsami, kullanilan yontemler ve varilan sonuglar agik
olarak bir sayfay1 gecmeyecek sekilde belirtilir.

e Giris Isletmede mesleki egitim yapilan isletme ile 6grencinin kayith oldugu

boliimiin ilgisi, nemi, beklentiler, hedefler belirtilmelidir.

e Rapor Ana Metni

Ekte verilen 6rnege uygun olarak hazirlanmalidir.

e Sonug¢

Ogrencinin isletmede mesleki egitim aldig1 isletmede; iiretim ve hizmet
stirecinde verimliligi arttirabilecegi diigiiniilen goriis ve Onerileri, isletmede
mesleki egitim siiresince ortaya konan caligmadan beklentiler, elde edilen
kazanim ve beceriler agiklanacak, is/¢alisma/hizmet ve igletme/kurum/kurulus
teknik yonden irdelenerek uygun onerilerde bulunulacaktir.

e Oneriler

Alana/uygulamaya iliskin oneriler sunulacaktir.

e EkKkler (varsa)

Sayet metin i¢ginde verilmemis ise isletmede mesleki egitim sirasinda yapilan

cizimler, teknik resim veya projeler, veriler, fotograflar, raporlar, isletme
degisikligi formu, meslek hastaligi formu, is kazasi bildirim dilekgesi vb. yer
verilecektir. Her bir “EK” sunus sirasina gore EK-1, EK-2, EK-3 seklinde
numaralandirilmalidir. Bu bdliimde yer alabilecek resim, tablo ve rapor gibi
ekler A4 boyutunda diizenlenecek, proje ve ¢izim gibi ekler ise miihendislik
standartlarina uygun sekilde katlanarak isletmede mesleki egitim dosyasi ile
birlikte sorumlu 6gretim elemanina sunulacaktir.

e Kaynakca (varsa)

Isletmede Mesleki Egitim Uygulama Raporu yazilirken kullanilan resim,
yaz1 gibi bilgilerin kaynaklart maddeler halinde yazilmalidir. Ayrica
kaynakcada belirtilen kaynaklara ait numaralar, rapor icerisinde ilave edilen
bilgilerin sonrasinda belirtilmelidir. Kaynak¢a asagida belirtilen formata
uygun hazirlanmalidir.

Sozli goriisme igin; Soyadi-virgiil-ilk adinin bas harf(ler)i-nokta-virgiil-yili-
nokta-kurumun adresi-(goriisme tarihi)-nokta
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Ornek: Kahraman, Z.A., 2004. Karayollar1 Genel Miidiirliigii, Ankara
(20.04.2004).

Internet sitesi kullanilarak elde edilen bir bilgi igin, adres ¢ubugundaki
metnin tamami yazilmalidir.

Ornek: http://www.yalova.edu.tr/

Bir kitaptan alinan bilgiler i¢in; Soyadi-virgiil-ilk ad(lar)inin bas harf(ler)i-
nokta-virgiil-yayin yili-nokta-kitabin baslhigi-nokta- yayinlayan yer- virgiil-
sayfa sayisi-virgiil- sehir veya iilke -nokta-

Ornek: Sonmez, K., 1994. Toprak Koruma. Atatiirk Universitesi Ziraat
Fakiiltesi Yaymlar1 No: 169, 192 s, Erzurum. Melrose, D.B. and McPhedran
R.C., 1991. Electromagnetic Processes in Dispersive Media. Cambridge
University Press, 431 p, New York, USA.

Bir Makaleden alinan bilgiler i¢in; Soyadi-virgiil-ilk ad(lar)inin bas
harf(ler)i-nokta-virgiil-yaym yili-nokta-makale basligi-nokta-yaymlandigi
dergi-virgiil-cilt ve parantez i¢inde sayi- virgiil-baslangic ve bitis sayfasi-
nokta-

Ornek: Ozniiliier, T. and Demir U., 2002. Formation of Bi2S3 thin films on
Au(111) by electrochemical atomic layer epitaxy: kinetics of structural

changes in the initial monolayers. Journal of Electroanalytical Chemistry,
529 (1), 34-42.
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ALTINOVA MESLEK YUKSEKOKULU
ISLETMEDE MESLEKI EGiTiM UYGULAMA RAPORU

Adi Soyadi : (Times New Roman 12 Punto)
Programi : (Times New Roman 12 Punto)
Uygulama Yeri : (Times New Roman 12 Punto)
Ogretim Elemam : (Times New Roman 12 Punto)

Uygulama Déonemi ve Yih : GUZ / BAHAR - 20...../20.....
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ICINDEKILER

1- Isletmede mesleki egitim uygulama raporu kapak sayfast — ..............cccocooveeinnn.n. X
2- Isletme degerlendirme fOrmU .............ccoiiiiiiniii i

3- Isletmede mesleki egitim 6grenci devam ¢izelgesi  ...........ccooviveiiniiniiiiieiinainnnn, X
Ao OZ/ GIIIS oo X
5- GUNIUK raporlar o e

N 103 11| (o U X
To ONCIILET ...t X
- BKIOT oo X
O- KaAYNaKGa o e X
10- Isletmede Mesleki Egitim Sonug Raporu  .....oooviiiniiiiiiiie e X
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T.C.
YALOVA UNIiVERSITESI
ALTINOVA MESLEK YUKSEKOKULU

ISLETMEDE MESLEKi EGIiTiM UYGULAMA SONUC RAPORU
(Times New Roman 12 punto)

Ogrencinin Adi Soyadi : (Times New Roman 12 punto)
Boliimii /Programi : (Times New Roman 12 punto)
Numarasi : (Times New Roman 12 punto)
Is yerinin Ad : (Times New Roman 12 punto)
Isyeri Egitim Sorumlusu : (Times New Roman 12 punto)
Sorumlu Ogretim Elemam : (Times New Roman 12 punto)

Uygulama Dénemi ve Yih : GUZ/ BAHAR - 20...../20.....

Bu Isletmede, Isletmede Mesleki Egitim uygulama raporu ...... Y A tarihinde asagidaki
isletmede mesleki egitim uygulama sorumlular: tarafindan kabul edilmistir.

Is Yeri Egitim Sorumlusu Sorumlu Ogretim Elemani

Yalova Universitesi Altinova Meslek Yiiksekokulu

Belge Numarasi :ALMYO-KLV-002;ilk Yayn Tarihi:10.05.2023;Giincelleme Tarihi :26.09.2024;Giincelleme Numarasi: 1



iS YERI UYGULAMALI EGIiTiMi GONLUK RAPORU

Yapilan Is : Tarih: Sayfa :

Bugiin 1101 kodlu yeni ingsa gemisinde emergency closing hidrolik devresinin dizayni ve
imalat1 borularin yerine montaj1 yapildi. Hat acil durum hatt1 oldugundan dolay1 kaynakli
support islemleri yapildi. Yapilan support kaynaginda eletrot kaynagi kullanildi. Kaynak
yapilmadan 6nce kaynak makinesi 120 ampere ayarlandi. Yapilan elektrot kaynaginda 2.5
mm’lik ortiilii elektrot kullanildi. Borular yeni nesil form makinesi eski adiyla “yiiziikleme”
seklinde basilarak dayanikli bir sekilde imalat1 yapildi. (Resim-1)

Resim-1 Yeni Nesil Form Makinesi fotografi

Emergency closing devresi : Gemide bulunan 3 adet Azot (N) tiipiiniin gemide herhangi bir
linite arizas1 veya yangin gibi olaylarin gerceklesmesi dahilinde devreye girip geminin
pencerelerini ve su bosaltma flaplarin1 agmasi , gerekli havalandirmay1 saglamasi ve suyu
tahliye etmesi olanaklar1 saglar.

OGRENCIN IS YERI EGITIMI SORUMLUSU

Ad1 Soyadi Adi Soyadi

Imza Imza/Kase
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KISALTMALAR

ASTM American Society for Testing and Materials (Uluslararas1 Standart)
CNC Bilgisayar Sayimli Yonetim

DIN Alman Standard1 Enstitiisii

PVC Polivinil Kloriir

HV Vickers Degeri

TS Tiirk Standartlari

TSE Tiirk Standartlar1 Enstitiisii

HMK Hacim Merkezi Kiibik Yap1

YMK Yiizey Merkezi Kiibik Yap1
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TABLO ve GRAFIKLER

6

5

4

3

2

LRIR

0

Kategori 1 Kategori 2 Kategori 3 Kategori 4
m Seri 1 = Seri 2 = Seri 3

Adi Genel 1 Genel 2 Aciklama
Ik 20 30 40
Ikinci 50 100 200
Uciincii X y z
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